Служебная записка-запрос для уточнения номенклатуры дел структурного подразделения

	
Общество с ограниченной ответственностью «ОЛИМП»
(ООО «ОЛИМП»)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
 03.09.2021 		№ 1243-СЗ
Руководителям структурных подразделений
О предоставлении информации

Уважаемые коллеги!
[bookmark: _GoBack]В целях уточнения номенклатуры дел ООО «ОЛИМП» и подготовки ее проекта на 2022 год прошу вас в срок до 10.09.2021 предоставить следующую информацию на основе действующих номенклатур дел структурных подразделений:
1) индексы переходящих дел (дел, которые не будут закрыты делопроизводством в 2021 году);
2) индексы дел, закрытых в 2021 году;
3) индексы дел, заведенных в 2021 году и внесенных на резервные строки номенклатуры дел.

С уважением,
Помощник генерального директора	  Селиванова	      Т.Ю. Селиванова




